compromiso yence

GUIA PLATAFORMA PLAN SOCIAL ENCE 2019

1. Deberas entrar en la web del Plan Social (www.plansocialence.es) y posteriormente pinchar
en “Inscribir tu proyecto” en la parte superior derecha:
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CONVOCATORIA 2019 CONVOCATORIAS ANTERIORES fo

2. Se abrird una nueva pestana en donde podras descargarte las bases de la convocatoria, el
modelo de la memoria que deberas cumplimentar con la informacidn de tu proyecto y el
modelo de declaracidon responsable de permiso. Una vez descargados los documentos
podras iniciar la solicitud de la ayuda pinchando en “solicitar ayuda”:

SOLICITUD DE CONVOCATORIA
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3. Enlasiguiente pantalla deberas registrarte -en caso de que sea la primera vez que accedes
a la plataforma- en la opcién “registrate” y deberas incluir un correo electrénico y una
contrasefia, automaticamente te llega un correo a tu buzén de email (revisa tu carpeta de
“spam” puede que te haya llegado ahi*) que hayas facilitado con un enlace que deberas
pinchar para poder activar la cuenta. Una vez realizado este paso ya podras iniciar sesion
con el correo electrénico y la contrasefia que hayas seleccionado.

*Se recomienda indicar que el remitente del correo no es spam, garantizando que préximas comunicaciones se
reciban en la bandeja de entrada habitual.
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REGISTRO

CORREO ELECTRONICO

CORREO ELECTRGNICO

CONTRASENA

ENTRAR

¢Olvidaste tu contrasefia? Restablecer contrasefia

CONTRASENA

REPETIR CONTRASENA

Registrate

¢ Yatienes cuenta? Identificate.

¢No tienes cuenta?

to con nosotros en el =
acto con Nosotros en el

4. Una vez iniciada la sesion en la plataforma podras descargar de nuevo los mismos
documentos que aparecen en la “Solicitud de convocatoria” y pinchar en “continuar” para
comenzar a rellenar todos los campos necesarios para optar a la ayuda:

Bases Convocatoria

SOLICITUD DE CONVOCATORIA
PLAN SOCIAL ENCE AYUDAS 2019

En Ence nos implicamos en el entorno en el que operamos. El Plan Social Ence Pontevedra es una de las iniciativas sociales de mayor envergadura de una
empresa privada en Espafia. EI compromiso de Ence con el futuro de la sociedad pontevedresa se materializa en 6 dreas de actuacién con un presupucsto anval de
3 millones de curos desde 2018

El Programa de Ayudas Sociales de Ence para su convocatoria de 2018 fue puesto en marcha para poder beneficiar a los ciudadanos, al entorno ¥ al
medioambiente. Esta puesta en marcha supone un esfucrzo adicional por parte de Ence basado en su compromiso con Pontevedra, dado que la situacién actual del

Convenio de Colaboraci6n y el Pacto Ambiental suscritos con la Xunta de Galicia el 28 de junio de 2016, no implican su gjecucién inmediata.
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5. Enla primera pantalla deberas seleccionar, en el desplegable, el area de actuacién en la
gue se enmarcaria tu proyecto:
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Area de actuacion

Seleccione el area de actuacion para el que quiere reall

Area*

Ayudas vecinales
Lucha contra la exclusion social
Cuidado del entorno

Apoyo a la educacién y cultura
Emprendimiento e innovacién
Deporte de base

En la siguiente pantalla deberds rellenar los datos de contacto de la persona responsable
del proyecto presentado:

Datos de contacto

Nombre *
Correo electrénico *
Numera de teléfono *

= Campo obligatorio

Volver

En esta pantalla deberas rellenar los datos de la entidad/persona fisica que solicita la ayuda.
Si se trata de un menor de edad y la solicitud la estd cubriendo la madre/padre/tutor esta
pantalla se deberd rellenar con los datos del menor.

Datos de la entidad

Nombre entidad *

Direccion *

Teléfono 1+
Teléfono 2
Web entidad

https://www.mypaginaweb.es

* = Campo obligatorio

Volver



8.

9.
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En la pantalla de “Datos de Solicitante” se deberan cubrir con los datos de la
persona/responsable de la entidad que solicita la ayuda para el proyecto.
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Datos del solicitante

Cargo *

DNL*

Teléfono alternativo *

Fecha de nacimiento *

dd/mm/aaaa

Nombre del proyecto *

Breve resumen del proyecto *

Importe solicitado
Tipo de destinatario *

* = Campo obligatoric

Volver

En el dltimo punto de esta pantalla se abre un desplegable en el que debes elegir el tipo de
destinatario que corresponde a tu entidad/persona fisica, dependiendo de tu eleccién en la
siguiente pantalla deberas adjuntar el certificado que corrobore que pertenece a esa
tipologia:

Tipo de destinatario *

| v
Entidades reguladas en la Ley 49/2002, de régimen fiscal de las entidades sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo
Empresas y profesionales que realizan actividades mercantiles

Personas fisicas y Asociaciones que no cumplen algun requisito de la Ley 49/2002
Asociaciones sujetas a la Ley 1/2002

10. En la pantalla de Certificado Bancario deberas adjuntar el certificado bancario con los

requisitos que se especifiquen: fecha inferior a seis meses desde su expedicién, nombre y
firma del apoderado del banco y sello de la entidad bancaria. En caso de que el certificado
no esté correcto por carecer de algtin requisito la propia plataforma identificard el error y no
dejard seguir rellenando la solicitud hasta que se adjunte correctamente.

e
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Certificado bancario

Debe aportar su certificado de titularidad de cuenta bancaria:
= Con fecha inferior neses desde su expedicion.

rado del banco

= Sello de la entidad bancaria

Seleccione fichera

Volver

11. En la siguiente pantalla se debera adjuntar el certificado de que no haya deudas pendientes
con la Xunta de Galicia, este modelo también es reconocido por la herramienta y en caso de
ser incorrecto la plataforma no te dejard avanzar hasta adjuntar el correcto.

Certificado deudas de la Xunta

r certificade de la xunta de gue no haya deudas pendientes

ne fichero

Volver

12. En la siguiente pantalla se deberd adjuntar el certificado de que no haya deudas pendientes
con la Agencia Tributaria, este modelo también es reconocido por la herramienta y en caso
de ser incorrecto la plataforma no te dejara avanzar hasta adjuntar el correcto.

Certificado deudas agencia tributaria

Aportar certificado de la agencia tributaria nacional de gue no haya deudas pendientes

Seleccione fichero

Volver

13. En la siguiente pantalla se deberd adjuntar el certificado de que no haya deudas pendientes
con la Seguridad Social, este modelo también es reconocido por la herramienta y en caso de
ser incorrecto la plataforma no te dejara avanzar hasta adjuntar el correcto.

Certificado deudas seguridad social

Aportar certificado de |z seguridad social de que no haya deudas pendientes

Volver

e
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14. En la proxima pantalla se debera adjuntar la tarjeta de identificacion fiscal en caso de ser
una entidad y el DNI en caso de solicitar la ayuda como persona fisica. Para las solicitudes
realizadas en representaciéon de un menor de edad, deben presentarse tanto el DNI del
menor como el del padre/madre/tutor:

Documento de identificacion

Aporte una fotografia de |a tarjeta de identificacion fiscal de la entidad y/o D.N.L de la persena solicitante

Seleccione fichero

Volver

15. En la pantalla de la Memoria Explicativa se deberd adjuntar el modelo de memoria que
podias descdargate al inicio de la solicitud (en esta pantalla tendras la opcién de descargalo
de nuevo). Una vez cubierto debera subirlo, en caso de que sea un modelo diferente al
proporcionado por Ence, la herramienta lo detectara y no dejara avanzar hasta subir el
correcto.

Memoria Explicativa

Aporte la memoria explicativa o proyecte de la actividad concreta segln el siguiente modelo

Volver

16. En la siguiente pantalla de “presupuesto” se deberdn adjuntar, en un fichero comprimido,
todas las facturas-proformas (“factura borrador” que se envia a un cliente con los detalles
que posteriormente incluird la factura) y deben corresponderse con los gastos descritos en
el modelo de memoria:

Presupuest

resupues lado de

cto propuesto

Seleccione fichero

Volver

17. En la pantalla de “Realizacién de obras fuera de su propiedad” debera indicar si su proyecto
implica la realizacion de obras o inversiones sobre bienes muebles o inmuebles fuera de su
propiedad.
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Solicitud permisos

¢Realizara obras en entornos fuera de su propiedad? *

No
No

Volver

18. Si en la anterior pantalla la respuesta es afirmativa en la siguiente pantalla se le solicitard
gue adjunte los permisos necesarios para la realizacién de la obra fuera de su propiedad, o

de uso del bien sobre el que se pretende llevar a cabo o, en su caso, la cesidon del mismo en
favor de la persona/entidad solicitante:

Permisos necesarios

Permisos,

icencias, autorizaciones, comunicaciones o declaraciones responsables

Seleccione fichero

Volver

19. En caso de que en la pantalla de permisos su respuesta sea negativa pasara

automaticamente a la siguiente pantalla donde se le preguntara si su actividad requiere de
la solicitud de permisos, licencias o autorizaciones para el desarrollo del proyecto.

Permisos, licencias o autorizaciones

;Realizara activ

idades que requieran Oe permises, icencias o autorizaciones, o de realizar comunicaciones o declaraciones \GSPD”E&D es para llevar a cabo la iniciativa para

la cual solicita la ayuda? *

No

Campoe obligatorio

Volver

20. En la siguiente deberd adjuntar el modelo que descargé al inicio de la solicitud —que podra
descargar nuevamente en la misma pantalla- y que debera cubrir tanto si su respuesta es

Permisos, licencias o autorizaciones

Aporte permisos, licencias o autorizaciones segundc o seguinte modelo

de que no vaya a realizar ninguna actividad que requiera de permisos, licencias o autorizaciones en el documento adjunto marque la opcion en la que indica que no
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afirmativa o negativa, en este Ultimo caso declarando que no realizara ninguna actividad
que requiera de permisos, licencias o autorizaciones.

21. En caso de que usted necesite de algin documento que no precisa en ese instante o que no
tiene tiempo para seguir realizando la solicitud, toda la documentacién quedara guardada
en el sistema y podrd reanudar la misma cuando lo desee —siempre que se encuentre en
tiempo y forma dentro de la convocatoria-:

En Ence nos implicamos en el entorno en el que operamos. El Plan Social Ence Pontey g las iniciativas sociales de mayor envergadura de una empresa privada

mbiente. Esta

npromis n nve e Colaboracién y el

Pacto Ambiental suscritos con la Xunta de Galicia el 28 de junic de 2016, no implican su gjecucion inmediata
Documentacion
& Bases |1l Convocatona Plan Social Ence Pontevedra pdf

e
( Continuar solicitud » ’
~——  —

22. En cualquier momento, y antes de que haya finalizado su solicitud, si ha detectado un error
en la informacién/documentacion introducida, podra realizar las modificaciones oportunas
empleando el botén “VOLVER” que aparece en cada pantalla

Datos de la entidad

Nombre entidad *

Direccicén *

Email *

b entid

https://www.mypaginaweb.es

* = Campo obligatorio

Volver

23. Una vez finalizada la solicitud le aparecera la siguiente pantalla y su solicitud pasara a
proceso de validacion:
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i Tu solicitud ha sido registrada!

Actualmente esta en proceso de validacion

24. En caso de detectarse errores subsanables en la informacién o documentacion presentada,
se enviard un correo electrdénico a la direccién empleada para registrarse. En este se indicara
las correcciones a realizar sobre la solicitud incluyendo el link “revisar solicitud” que le
trasladara directamente a la plataforma para proceder a subsanar lo indicado.



