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1. Deberas entrar en la web del Plan Social (www.plansocialence.es) y posteriormente pinchar
en “Convocatoria 2025” en la parte superior derecha:

eT\BEy: ACCEDE A LA PLATAFORMA

CONVOCATORIA 2025 CONVOCATORIAS ANTERIORES BLOG f o

2. En esta pantalla, encontrara un video explicativo sobre la presentacion de solicitudes en la
plataforma, ademas, de poder descargar las bases y el documento de preguntas frecuentes.
En la parte de abajo encontrara el botdn de acceso a la plataforma.

Bases Convocatoria Plan Sacial Ence Pontevedra.
;Tienes dudas sobre cémo solicitar la ayuda? Hemos preparado un documento con las preguntas frecuentes. Descargalo aqui: FAQs
También tienes a tu disposicién una Guia de la Herramienta Plan Social con informacién sobre como cubrir la solicitud.

Si tienes més dudas, llamanos al 627 826 069 en horaric de 09:00h-14:00h y de 16:00 a 18:00 (de lunes a jueves).

e,

ACCEDE A LA PLATAFORMA

3. Dandole al botdn, se abrira una nueva pestafia, debera registrarte -en caso de que sea la
primera vez que accedes a la plataforma- en la opcién “registrate”.
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iBienvenido!

Inicia sesién para continuar

Email
Email
Contrasefia
Contrasena @
Recordarme :Olvidaste tu contrasefia?

Iniciar Sesion

¢No tienes una cuenta? 'Registrate
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4. Una vez hayas pinchado en el botén registrar, te redirigira a la siguiente pantalla, en la que
debes cumplimentar los datos con * para poder darte de alta en la plataforma. En el caso del
campo de representante solamente podran incluir los datos del representante legal de la
entidad.
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iRegistrate!

Crea tu cuenta para comenzar

Nombre / Razon social del solicitante* NIF/CIF del solicitante *

Nombre de la organizacién CIF de la organizacion
Email del solicitante * Tipo de perfil *

Email de la organizacion Selecciona un tipo de perfil ~
Nombre del representante * Email del representante *
| Nombre del representante Email del representante
Contrasefia * Confirmar Contrasefia *
| contrasefia ©®  Confirmar contrasefia ©

Acepto los términos y condiciones y la politica de privacidad *

¢Yatienes una cuenta? Inicia sesion

5. Una vez cumplimentados los datos, te llegard un mail al correo electrénico para poder
completar tu registro. Es necesario pinchar en el enlace que aparece que te dirigira
automaticamente a la plataforma.

Verifiad coren sleetndnics
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6. Una vez iniciada la sesion en la plataforma podras descargar todos los documentos

necesarios para la preparacién de la solicitud.

Documentacion de apoyo

Revise y descargue las bases y documentos de cada convocatoria activa

VI Convocatoria Plan Social Ence 2025

El Plan Social Ence Pontevedra destina 3 millones de euros en ayudas para proyectos distribuidos
en 5 dreas de actuacion y una adicional dedicada a la administracion y gestion de la convocatoria.
La convocatoria esta abierta desde las 00:00 horas del 18 de junio hasta las 23:59 horas de 17 de

juliode 2025.
(% BASES CONVOCATORIA 2025 PSP.pdf
(% Anexo | - Formulario de solicitud.pdf
(% Anexo II-Modelo de impacto.pdf
(% Anexo lll - Plan de negocio.pdf

(% Anexo IV - D.Jurada.pdf

&

&

[«

7. Enla pantalla principal le apareceran los siguientes campos.

Documentacion de apoyo
Revise y descargue las bases y documentos de cada convocatoria activa

VI Convocatoria Plan Social Ence 2025

El Plan Socizl Ence Pontevedra destina 3 millones de euros en ayudas para provectos distribuidos
=n 5 dreas de actuaciony una adi z I ini ¥ gestion de la convocateria.
LLa convoeatoria ests abierta desde Ias 00:00 horas del 18 de junio hasta las 23:59 horas de 17 de
julio de 2025

[ BASES CONVOCATORIA 2025 PSP.pdf &,
[ Anexo |- Formulario de solicitud.pdf &
[ Anexo II- Modelo de impacto.pdf oty
[ Anexo Ill - Plan de negocio.pdf oy
[ Anexo IV - D.Jurada.pdf oy

Mis solicitudes

sus solici parala i2 en curso o revise el estado de solicitudes ya enviadas

Completar informacion y documentacion del solicitante
Propercione la documentacidn necesaria para optar a las ayudas

NIF de la persona solicitante (por ambas caras) @O

Certificado de titularidad de la cuenta bancaria (@D

Copia de Ia tarjeta de identificacion fiscal de la entidad (O
Certificade de situacién censal (O

Certificado de estar al corriente de ATRIGA (D

Certificado de estar al corriente de Hacienda Estatal @

Certificado de estar al corriente de Seguridad Social (D)

X X X X X X X X

Anexo IV - Declaracién jurada de no incurrir en criterios de exclusién (&

B> Gestionar documentacion

—+ Crear nueva solicitud

Convocatoria Nombre Descripciéon Fecha de solicitud Importe solicitado Estado Acciones

=

No hay solicitudes registradas

—~+ Crear nueva solicitud
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8. En primer lugar, debe acceder a “completar informacion y documentacion del solicitante

Completar informacion y documentacion del solicitante
Proporcione |a documentacidn necesaria para optar a las ayudas

NIF de la persona solicitante (por ambas caras) ()

Certificado de titularidad de |a cuenta bancaria @

Copia de |a tarjeta de identificacién fiscal de la entidad (O
Certificado de situacién censal (1)

Certificado de estar al corriente de ATRIGA (D

Certificado de estar al corriente de Hacienda Estatal (O

Certificado de estar al corriente de Seguridad Social (1)

Anexo IV - Declaracion jurada de no incurrir en criterios de exclusién O G

= Gestionar documentacio

9. Le dirigird a una nueva pantalla. En la mitad izquierda aparecerdn todos los campos con la
informacién del solicitante que debe rellenar.

Solicitante

ssaassn

£50000000000000000000000

Redes Socies
B

10. Mientras que, en la mitad derecha, aparecerd toda la documentacién relativa al solicitante
gue debe cargar. Para cargar la documentacion debe darle al botén verde de la derecha
“subir” y elegir el documento que desee subir.

VII PLAN SOCIAL ENCE
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Documentacion Requerida
Documentos necesarios seginel o de solctant seleccionsdo

NIF de la persona solicitante (por ambas caras) © X

+ +
H B

Certificado de titularidad de la cuenta bancaria © X

+
£

‘Copia de la tarjeta de identificacion fiscal e a entidad © X

Certificado de situacion censal © X

Certificado de estar al corriente de ATRIGA © X

Certificado de estar al corrente de Hacienda Estatal © X

+ - -
H H H B

Certificado de estar al corriente de Seguridad Social © X

+
£

‘Anexo IV - Declaracion jurada de no incurrir en criterios de exclusion © X

11. Recuerde darle al botdn guardar que le aparecerd arriba a la derecha de la pantalla, para
guardar toda la informacién y documentacién.

12. Una vez esté cargada toda la documentacion relativa al solicitante y la informacién
cubierta, arriba a la derecha, pinchando en su nombre le aparecera un desplegable, tiene
gue pinchar en “representante”.

0~ Cambiar tema

~» Representante
olicitante

[ Cerrar sesidn

13. Le llevara a una nueva pantalla en la que cubrir los datos del representante legal de la
entidad. Recuerde guardar los datos, en caso de querer cambiar la contraseiia puede
hacerlo en esta pestafia. En caso de personas fisicas no es necesario cubrir estos datos.

Representante Guardar

Informacion Personal

Nombre* Email*

Informacién Profesional

Cargo Departamento Empresa

Informacion de Contacto

Teléfono

Direccién

Contrasefia

Nueva Contrasefia Confirmar Contrasefia

14. Vuelva a la pantalla inicial pinchando en el logo de Ence que aparece arriba a la izquierda.
VII PLAN SOCIAL ENCE
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Solicitante

15. Una vez en la pantalla inicial y completados los datos del solicitante puede proceder a
presentar la solicitud para la nueva convocatoria del plan social. Para ello tendrda que
pinchar en el botdn “+ Crear nueva solicitud”. Recuerde, no podra presentar la solicitud sin
antes haber rellenado y subido la informacidn relativa al solicitante.

Documentacién de apoyo

VI Convocatoria Plan Social Ence 2025
El

[ BASES CONVOCATORIA 2025 PSPpdf

17 de julio de 2025

Completari

Proporcione la doc

NIF de s persona solicitante (por ambas caras) (D
Certificado de titularidad de la cuenta bancaria (O

Copia de la tarjeta de identificacion fiscal de la entidad @

. X
Certificado de situacién censal © X
[ Anexo I - Formulario de solicitud.pdf &
Certificado de estar al corriente de ATRIGA © X
- i .
D Anexo - Modelo deimpacto.pdf = Certificado de estar al corriente de Hacienda Estatal X
[ Anexo Il - Plan de negocio.pdf & Certi i i ial @ X
B Anexo IV-D.Juradapdt . Anexo IV - Declaraci6n jurada de no incurrir en criterios de exclusion © X
£ Gestionar documentacién
Mis solcitudes + Crear nueva solicitud
Convocatoria Nombre Descripcion Fecha de solicitud Importe solicitado Estado Acciones

=)
No hay solicitudes registradas

:> + Crear nueva solicitud <:

16. Se le abrird una pestafia en donde debe ir cubriendo todos los datos relativos al proyecto,
en las flechas de la derecha encontrara un desplegable donde se le muestran las diferentes
opciones relativa a la convocatoria y area de actuacién.

Debe cumplimentar todos los apartados marcados con un *.
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MNuewa solicitud Estado: Borrador

Convocatoria ™

Selecciona una convocatoria $ ~ |

Area de actuacién *

Selecciona un drea $ ~

Mombre de la solicitud *

Resumen del proyecto *

Importe solicitado *

¥

El importe maximo para las ayudas a conceder a deportistas individuales es de 4 000 €

Coste total del proyecto *

¥

¢

Localizacion *

17. Para cargar los Anexos debe darle al botén “+ Seleccionar archivo” y elegir el archivo que
haya guardado en su ordenador.

Anexo | - Formulario de solicitud

B <

MNingdan archivo seleccionado

Anexo Il - Modelo de impacto

BT <

MNingdan archivo seleccionado

Documentos de soporte de gastos presupuestados

[ Sorocionar oo SR

MNingan archivo seleccionado

Muestras del Plan de Comunicacién

S <

MNingUn archivo seleccionado

Anexo Il - Plan de negocio

(- eccronar arrrvo R

MNingan archivo seleccionado

18. Abajo a la derecha le aparecen 3 opciones:
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- Cancelar: se eliminara lo que haya subido hasta el momento.

- Guardar borrador: si necesita salir de la presentacién de la solicitud y continuar
presentado en otro momento, dandole a este botdn guardara la informacién que haya
cargado en la plataforma.

- Enviar solicitud: una vez haya cumplimentado los datos y cargado toda la
documentacion necesaria, puede darle a este botdn y su solicitud quedara presentada.

Cancelar  Guardar borrador  JREIEIE Te1il0]

19. Una vez le dé al botdn enviar solicitud le aparecera el siguiente mensaje, si estd seguro
puede darle a si, enviar. Una vez enviada la solicitud le llegara un correo confirmando la
presentacion de la misma.

Confirmar envio ®

A ;Esta seguro de que desea enviar la solicitud? Una vez enviada, estara bloqueada y no podra ser modificada.

20. Puede consultar el estado de su solicitud en cualquier momento, entrando en la
plataforma, en la pagina principal en “Mis solicitudes”, aparecera su solicitud presentada y
a la derecha el estado en el que se encuentra.

@ Acciones

Solicitada @
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